คู่มือสำหรับประชาชน
งานที่ให้บริการ

การขออนุญาตจัดตั้งตลาด
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลคลองพา
ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ



ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลคลองพา


วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
  โทรศัพท์ : 0 7738 1800 ต่อ ๑1



(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

  โทรสาร : 0 7738 1800 ต่อ ๑12



ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ
ขั้นตอน






หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
๑. ยื่นคำขอตรวจสอบคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน

๑. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
๒. รายงานผู้บริหารเพื่อพิจารณาสั่งการ 


๒. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล

   ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ
๓. ตรวจสอบสถานที่ดำเนินการ



๓. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
๔. ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต โดยแจ้งให้ผู้ยื่น

๔. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล

   คำขอทราบ ภายใน ๒๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ
ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๐ วัน/ราย
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
กรณีขออนุญาตรายใหม่ 

 
๑. แบบคำขอรับใบอนุญาต






จำนวน ๑ ชุด
๒. บัตรประจำตัวและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 



จำนวน ๑ ฉบับ
 
๓. บัตรประจำตัวและสำเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการหากไม่เป็นบุคคลเดียว

จำนวน ๑ ฉบับ

    กับผู้ถือใบอนุญาต 

 
๔. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ 


จำนวน ๑ ฉบับ
 
๕. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจำตัวของ
จำนวน ๑ ฉบับ
              ผู้แทนนิติบุคคลหากผู้ขอเป็นนิติบุคคล 

 
๖. สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานที่ประกอบการ
จำนวน ๑ ฉบับ
              สามารถใช้ประกอบการนั้นได้โดยถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

๗. หนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบ
จำนวน ๑ ฉบับ
              กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมาดำเนินการด้วยตนเอง 
              (เอกสารตามข้อ ๑ – ๕ ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนามาด้วย) 

กรณีต่อใบอนุญาต 

 
๑. บัตรประจำตัวผู้ได้รับใบอนุญาต 





จำนวน ๑ ฉบับ
 
๒. บัตรประจำตัวของผู้แทนนิติบุคคล ในกรณีที่ผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 

จำนวน ๑ ฉบับ
 
๓. กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อผู้แทนนิติบุคคลต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวของผู้แทน
จำนวน ๑ ฉบับ

              นิติบุคคล และเลขหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลผู้ได้รับอนุญาต 

 
๔. หนังสือมอบอำนาจ พร้อมถ่ายสำเนาบัตรประจำตัวผู้มอบและผู้รับมอบ 

จำนวน ๑ ฉบับ

              กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตไม่สามารถมาดำเนินการด้วยตนเอง 

 
๕. ใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาตฉบับเดิม




จำนวน ๑ ฉบับ 

- 2 -
กรณีแจ้งเลิกกิจการ 

 
๑. ใบอนุญาตฉบับเดิม 






จำนวน ๑ ฉบับ
 
๒. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับใบอนุญาต 

จำนวน ๑ ฉบับ
              (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนา) 

กรณีใบอนุญาตชำรุดหรือสูญหาย 

 
๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม และใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงตามแบบ อภ.๕ (ถ้ามี)
จำนวน ๑ ฉบับ 
              ที่ชำรุดในสาระสำคัญ 

 
๒. หลักฐานการแจ้งความกรณีสูญหาย 





จำนวน ๑ ฉบับ
ค่าธรรมเนียม
บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวนเงิน ( บาท )
	หมายเหตุ

	๑.
	ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด            ฉบับละ
                                      ฉบับละ
	๑,๐๐๐
๕๐๐

	พื้นที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร
พื้นที่ไม่เกิน  ๒๐๐ ตารางเมตร


การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลคลองพา โทรศัพท์ : 0 7738 1800 ต่อ ๑1 
หรือเว็บไซต์ http://www.khlongpha.go.th
- ๓๖ -
คู่มือสำหรับประชาชน
งานที่ให้บริการ

การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลคลองพา
ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ



ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลคลองพา

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
  โทรศัพท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒


(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕


ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ
ขั้นตอน






หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
๑. ยื่นคำขอตรวจสอบคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน

๑. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
๒. รายงานผู้บริหารเพื่อพิจารณาสั่งการ 


๒. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล

   ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ

๓. ตรวจสอบสถานที่ดำเนินการ



๓. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล

๔. ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต โดยแจ้งให้ผู้ยื่น

๔. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล

   คำขอทราบ ภายใน ๒๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ
ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๐ วัน/ราย
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
๑.กรณีขออนุญาต(รายใหม่)
 
๑. บัตรประจำตัวสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขอใบอนุญาต (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนา)
จำนวน ๑ ฉบับ
   
๒. บัตรประจำตัวสำเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการหากไม่ใช่บุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญาต
จำนวน ๑ ฉบับ

   (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาแนบ)
   
๓. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ


จำนวน ๑ ฉบับ

   (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาด้วย)
  
๔. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัวของผู้แทน
จำนวน ๑ ฉบับ
   นิติบุคคล(ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาด้วย) หากผู้ขอเป็นนิติบุคคล
   

- ๓๗ -

๕. หลักฐานที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการ สามารถใช้ประกอบการนั้น
จำนวน ๑ ฉบับ
   ได้โดยถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วย การควบคุมอาคาร 
    (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาด้วย)
   
๖. หนังสือมอบอำนาจ







จำนวน ๑ ฉบับ
๒.กรณีขอต่ออายุใบอนุญาต
 
เอกสารประกอบ
  
 ๑. เหมือนกับการขออนุญาตรายใหม่ในข้อ(๑) ยกเว้นหลักฐานการใช้อาคารตาม

จำนวน ๑ ฉบับ

    กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
   
๒. ใบอนุญาต








จำนวน ๑ ฉบับ
๓.กรณีแจ้งเลิกกิจการ
 
เอกสารประกอบ
   
๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม






จำนวน ๑ ฉบับ
   
๒. บัตรประจำตัวและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับใบอนุญาต



จำนวน ๑ ฉบับ

   (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาด้วย)
๔.กรณีขอรับใบขอใบแทนใบอนุญาต เช่นเดียวกับการขออนุญาตประกอบกิจกรรมที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
๕.กรณีใบอนุญาตชำรุดหรือสูญหาย
 
เอกสารประกอบ
   
๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถ้ามี) ที่ชำรุดในสาระสำคัญ



จำนวน ๑ ฉบับ
   
๒. หลักฐานการแจ้งความ กรณีใบอนุญาตหาย





จำนวน ๑ ฉบับ
ใบอนุญาตให้มีอายุหนึ่งปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต  หากมิได้ชำระค่าธรรมเนียม  ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ จะต้องชำระค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละยี่สิบ
ค่าธรรมเนียม
การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (พื้นที่ประกอบกิจการไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร)
	ลำดับ
	รายการ
	อัตราค่าธรรมเนียม
	หน่วย

	๑
	พื้นที่ประกอบการไม่เกิน ๑๐ ตารางเมตร 
	๒๐๐
	บาท/ปี

	๒
	พื้นที่ประกอบการเกิน ๑๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๒๕ ตารางเมตร
	๓๐๐
	บาท/ปี

	๓
	พื้นที่ประกอบการเกิน ๒๕ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๕๐ ตารางเมตร
	๕๐๐
	บาท/ปี

	๔
	พื้นที่ประกอบการเกิน ๕๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร
	๘๐๐
	บาท/ปี

	๕
	พื้นที่ประกอบการเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร
	๑,๐๐๐
	บาท/ปี


- ๓๘ -
การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (พื้นที่ประกอบกิจการที่มีขนาดเกิน ๒๐๐ ตารางเมตรขึ้นไป)
	ลำดับ
	รายการ
	อัตราค่าธรรมเนียม
	หน่วย

	๑
	พื้นที่ประกอบการเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร แต่ไม่เกิน ๔๐๐ ตารางเมตร
	๒,๐๐๐
	บาท/ปี

	๒
	พื้นที่ประกอบการเกิน ๔๐๐ ตารางเมตรขึ้นไป
	๓,๐๐๐
	บาท/ปี


การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลคลองพา โทรศัพท์:๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒ 
หรือเว็บไซต์ http:// www.banram.go.th 

- ๓๙ -
คู่มือสำหรับประชาชน
งานที่ให้บริการ

การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในพื้นที่หรือทางสาธารณะ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลคลองพา
ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ



ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลคลองพา

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
  โทรศัพท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒


(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕


ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ
ขั้นตอน






หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
๑. ยื่นคำขอตรวจสอบคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน

๑. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
๒. รายงานผู้บริหารเพื่อพิจารณาสั่งการ 


๒. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล

   ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ

๓. ตรวจสอบสถานที่ดำเนินการ



๓. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล

๔. ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต โดยแจ้งให้ผู้ยื่น
๔. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล

   คำขอทราบ ภายใน ๒๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ
ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๐ วัน/ราย
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
๑.กรณีขออนุญาต(รายใหม่)
 
-  ขออนุญาตตั้งวางขายในจุดผ่อนผัน
   
-  ขออนุญาตเร่ขาย
 
เอกสารประกอบ
   
๑. รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัวไม่สวมหมวกไม่สวมแว่นตา ขนาด ๑x๑.๕ นิ้ว

จำนวน ๓ รูป 
              ของผู้รับใบอนุญาตและผู้ช่วยจำหน่าย(ถ่ายไม่เกิน ๖ เดือน)
   
๒. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับใบอนุญาต(ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาด้วย)
จำนวน ๑ ฉบับ
   
๓. สำเนาบัตรประจำตัว หรือสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ช่วยจำหน่าย


จำนวน ๑ ฉบับ 
              (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาด้วย)
- ๔๐ -
๔. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอใบอนุญาตและผู้ช่วยจำหน่าย




จำนวน ๑ ฉบับ
   
๕. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจำหน่ายสินค้า(กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่)


จำนวน ๑ ฉบับ
    
๖. ใบอนุญาตให้ขายตาม พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบ


จำนวน ๑ ฉบับ

    เรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ.๒๕๓๕

๒.กรณีแจ้งเลิกกิจการ
 
เอกสารประกอบ
   
๑.ใบอนุญาต








จำนวน ๑ ฉบับ
   
๒.บัตรสุขลักษณะประจำตัว







จำนวน ๑ ฉบับ
   
๓.บัตรประจำตัวหรือสำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับใบอนุญาต



จำนวน ๑ ฉบับ
             และผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า(ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาด้วย)

๓.กรณีขอต่ออายุใบอนุญาต เช่นเดียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

๔.กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาตเช่นเดียวดับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในการขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
ค่าธรรมเนียม
การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ

	ลำดับ
	รายการ
	อัตราค่าธรรมเนียม
	หน่วย

	๑
	ประเภทที่หนึ่ง: ใบอนุญาตมีอายุ ๑ ปี นับแต่วันมที่ได้รับอนุญาต
	
	

	
	๑.๑ พื้นที่ประกอบการไม่เกิน ๕ ตารางเมตร
	๒๐๐
	บาท/ปี

	
	๑.๒ พื้นที่ประกอบการตั้งแต่ ๖-๑๐ ตารางเมตร
	๓๐๐
	บาท/ปี

	
	๑.๓ พื้นที่ประกอบการตั้งแต่ ๑๐ ตารางเมตรขึ้นไป
	๕๐๐
	บาท/ปี

	๒
	ประเภทที่สองและผู้เร่ขาย: จำหน่ายสินค้าในงานเทศกาลหรืองานนักขัตฤกษ์ชั่วคราว มีอายุตามที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตแต่ไม่เกิน 

๕๐ วัน นับแต่วันออกใบอนุญาต
	๕๐
	บาท


การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลคลองพา โทรศัพท์:๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒ 
หรือเว็บไซต์ http://โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕ 

- ๔๑ -
คู่มือสำหรับประชาชน
งานที่ให้บริการ

การรับแจ้งขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลคลองพา
ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ



ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลคลองพา

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
  โทรศัพท์: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒


(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

  โทรสาร: ๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๕


ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ
ขั้นตอน






หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
๑. ผูสูงอายุยื่นแบบขอขึ้นทะเบียนพรอมเอกสารประกอบ

๑. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
   (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติผูขอขึ้นทะเบียน

๒. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล

   (ระยะเวลา ๑ วัน)
๓. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ


๓. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล

    ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์
    (ระยะเวลา ๗ วัน)

๔. นํารายชื่อผูสูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์


๔. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
    เสนอผูบริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ
    (ระยะเวลา ๗ วัน)
๕. แจงรายชื่อผูมีสิทธิรับเงินให สนง.ทองถิ่นจังหวัดทราบ
๕. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑๕ วัน (หลังจากหมดระยะเวลาขึ้นทะเบียน) 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้สูงอายุ
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน





จำนวน ๑ ฉบับ 

          
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน






จำนวน ๑ ฉบับ

๓. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร  






จำนวน ๑ ฉบับ

๔. หนังสือมอบอำนาจให้บุคคลอื่นพร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย
จำนวน ๑ ฉบับ

   (กรณีผู้สูงอายุไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้)
- ๔๒ -
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้พิการ
๑. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ
จำนวน ๑ ฉบับ 



๒. สำเนาทะเบียนบ้าน  






จำนวน ๑ ฉบับ

๓. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร





จำนวน ๑ ฉบับ

๔. หนังสือมอบอำนาจให้บุคคลอื่นพร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย
จำนวน ๑ ฉบับ


   (กรณีผู้พิการไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้)
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์
๑. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ จริง
จำนวน ๑ ฉบับ

๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน






จำนวน ๑ ฉบับ
๓. สำเนาทะเบียนบ้าน







จำนวน ๑ ฉบับ
๔. หนังสือมอบอำนาจให้บุคคลอื่นพร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย
จำนวน ๑ ฉบับ   (กรณีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้)                           
ค่าธรรมเนียม
ไม่เสียค่าธรรมเนียม
การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลคลองพา โทรศัพท์:๐๗๕-๓๕๔-๒๒๔ ต่อ ๑๒ 
หรือเว็บไซต์ http:// www.banram.go.th 

