
1.  ยึดมั่นในจริยธรรม
และยืนหยัดกระทำในสิ่งที่ถูกต้องและเป็นธรรม

ตระหนัก และยึดมั่นในคุณความดี 
และประพฤติปฏิบัติตนให้

สอดคล้องกับคำสอน หรือหลัก
ปฏิบัติของศาสนาและให้เหมาะ
สมในฐานะที่เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ

ควรปฏิบัติDO'S ไม่ควรปฏิบัติDONT'S

แนวทางการปฏิบัติตนทางจริยธรรม
Do's  & Don'ts

องค์การบริหารส่วนตำบลคลองพา

ปฏิบัติหน้าที่โดยยึดหลัก
ความถูกต้องตามหลัก

กฎหมาย หลักวิชาการ และ
แนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง

ประพฤติปฏิบัติตนตาม
ความพึงพอใจส่วนตัวโดย

ไม่คำนึงถึงหลักและคำสอนของ
ศาสนา หรือความเหมาะสม
ในการเป็นข้าราชการที่ดี

ปฏิบัติหน้าที่โดยไม่คำนึง
ถึงหลักกฎหมาย หลักวิชาการ

 และแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง

ปล่อยปละละเลยหรือเพิกเฉย
ต่อพฤติกรรมหรือเมื่อพบเห็นว่า
มีการกระทำในสิ่งที่ไม่ถูกต้อง

หรือไม่เป็นธรรม

ปฏิบัติหน้าที่โดยกล้าแสดง
ความคิดเห็น หรือทักท้วง
เมื่อพบว่ามีการกระทำ
ในสิ่งที่ไม่ถูกต้อง
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2.  มีจิตสำนึกที่ดีและรับผิดชอบต่อหน้าที่  เสียสละ
ปฏิบัติหน้าที่ด้ วยความรวดเร็ว  โปร่งใส  

และสามารถตรวจสอบได้

ตระหนัก ในบทบาทหน้าที่
ที่รับผิดชอบ ทั้งในหน้าที่ราชการ

และการเป็นข้าราชการที่ดี

ควรปฏิบัติDO'S ไม่ควรปฏิบัติDONT'S

ตรงต่อเวลาทั้งการมา
ปฏิบัติหน้าที่และการนัด

หมาย

ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติ
หน้าที่โดยไม่คำนึงถึงความ
เสียหายที่อาจเกิดขึ้นต่องาน
ต่อองค์กร ต่อประชาชน หรือ

ต่อประเทศชาติ

ปล่อยปละละเลยหรือเพิกเฉย
เมื่อพบเห็นว่ามีการกระทำที่
ขาดความรับผิดชอบต่อหน้าที่
หรือปฏิบัติหน้าที่ด้วยความ

ล่าช้าหรือไม่โปร่งใส

ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรอบคอบ
รวดเร็ว เต็มกำลังความสามารถ
และกล้ารับผิดชอบในความผิด
พลาดที่เกิดขึ้น จากการปฏิบัติ
หน้าที่ รวามทั้งพร้อมรับการ
ตรวจสอบจากหน่วยงานหรือ
บุคคลภายนอกที่มีหน้าที่

ในการตรวจสอบ
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เสียสละและอุทิศตนในการทำงาน



3.แยกเรื่ องส่วนตัวออกจากตำแหน่งหน้าที่และ
ยึดถือประโยชน์ส่วนรวมของประเทศชาติ

เหนือกว่าประโยชน์ส่วนตน

ปฏิบัติหน้าที่โดยยึดถือ
ประโยชน์ของราชการ

ประชาชนหรือประเทศชาติ
เป็นหลัก

ใช้ความรู้สึกส่วนตัวในการ
ปฏิบัติหน้าที่ หรือมีอคติต่องาน
ที่ปฏิบัติ ต่อผู้ร่วมปฏิบัติงาน
ต่อองค์กร หรือต่อประชาชน

ปฏิบัติงานโดยมุ่งให้เกิด
ประโยชน์ของตัวเองมากกว่า
คำนึงถึงประโยชน์ของส่วนรวม

ปล่อยปละละเลยหรือเพิกเฉย
เมื่อพบเห็นว่ามีการกระทำที่
มุ่งหวังประโยชน์ส่วนตัวก่อน

ประโยชน์ส่วนรวม
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4.  ละเว้นจากการแสวงหาประโยชน์ที่มิชอบ
โดยอาศัยตำแหน่งหน้าที่และไม่กระทำการอัน
เป็นการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนตนและ

ประโยชน์ส่วนรวม

ละเว้นการเรียกรับหรือดำเนินการ
อื่นใด ที่ประสงค์จะให้ตนเองได้รับ

ประโยชน์ตอบแทนจากการปฏิบัติหน้าที่
กระทำการอันเป็นการก่อให้เกิด
ความเคลือบแคลงสงสัยว่าเป็น
การเอื้อประโยชน์โดยมิชอบ 
ให้ตนเอง หรือบุคคลอื่น

ใช้อำนาจหน้าที่หรือตำแหน่งกลั่น
แกล้งผู้ใต้บังคับบัญชาหรือบุคคลอื่น

ให้ได้รับความเสียหาย

ใช้ตำแหน่งหน้าที่เรียกรับ ยอมรับ
หรือดำเนินการอื่นใดเพื่อแสวงหา

ประโยชน์ส่วนตน
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ปล่อยปละละเลยหรือเพิกเฉย
เมื่อพบเห็นว่ามีการกระทำที่

นำตำแหน่งหน้าที่ไปใช้แสวงหา
ประโยชน์ส่วนตน



5.  เคารพและปฏิบัติตามรัฐธรรมนูญและกฎหมาย
อย่างตรงไปตรงมา

ตระหนัก เคารพ และปฏิบัติหน้าที่
ตามที่กำหนดในรัฐธรรมนูญใน

ฐานะประชาชนชาวไทย

กระทำการละเว้นหรือละเมิด
กฎหมายทั้งในการปฏิบัติราชการ

และการดำเนินชีวิตส่วนตัว

ปล่อยปละละเลยหรือเพิกเฉย
เมื่อพบเห็นว่ามีการกระทำที่เป็น
การละเว้นหรือละเมิดการปฏิบัติ
ตามรัฐธรรมนูญหรือกฎหมาย

ใช้ช่องว่างทางกฎหมาย/ระเบียบ
การกระทำการอันเป็นการก่อให้เกิด
ความเคลือบแคลงสงสัยว่าเป็นการ

ไม่ซื่อสัตย์ สุจริต
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ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ
ให้เป็นไปตามที่รัฐธรรมนูญหรือ
กฎหมายที่เกี่ยวข้องกำหนด 

และทักท้วงเมื่อพบว่ามีการกระทำ
ที่ไม่สอดคล้องรัฐธรรมนูญหรือ

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง



6. ปฏิบัติหน้าที่ด้ วยความเที่ยงธรรมเป็นกลาง
ทางการเมืองให้บริการแก่ประชาชน  โดยมีอัธยาศัย

ที่ดีและไม่เลือกปฏิบัติ โดยไม่เป็นธรรม

ปฏิบัติหน้าที่โดยคำนึงถึง
ความเป็นธรรม ที่ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง
ในเรื่องนั้น ๆ จะได้รับทั้งทางตรง

และทางอ้อม
แสดงความคิดเห็นต่อสาธารณะ

โดยไม่คำนึงถึงหน้าที่ความรับผิดชอบ
ในฐานะที่เป็นข้าราชการที่ต้อง

เป็นกลางทางการเมือง

มีอคติในการปฏิบัติหน้าที่โดย
เลือกปฏิบัติอย่างไม่เป็นธรรม
ปล่อยปละละเลยหรือเพิกเฉย
เมื่อพบเห็นว่ามีการเลือกปฏิบัติ

อย่างไม่เป็นธรรม

ปฏิบัติหน้าที่โดยนำความเชื่อ
ส่วนตัวทางการเมืองมาใช้ในการ
เลือกปฏิบัติราชการในเรื่องต่าง ๆ 
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ให้บริการและอำนวยความสะดวก
แก่ผู้มาติดต่อราชการ

ด้วยอัธยาศัยที่ดี สุถาพ และสร้าง
ความประทับใจให้แก่ประชาชน
ผู้มาขอรับบริการด้วยใจจริง



7.  ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของทางราชการ
อย่างเคร่งครัดและรวดเร็วไม่ถ่วงเวลาให้ เนิ่นช้าและใช้ข้อมูลข่าวสาร
ที่ ได้มาจากการดำเนินงาน  เพื่ อการในหน้าที่และให้ข้อมูลข่าวสารแก่
ประชาชนอย่างครบถ้วน  ถูกต้อง  ทันการณ์และไม่บิดเบือนข้อเท็จจริง

ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามที่
พระราชบัญญัติ ข้อมูลข่าวสารของ

ราชการพ.ศ. 2540 กำหนด

ปกปิด บิดเบือนข้อเท็จจริงของ
ข้อมูลข่าวสารที่ให้บริการแก่
ผู้มาติดต่อขอรับข้อมูลข่าวสาร

ปล่อยปละละเลยหรือเพิกเฉย
เมื่อพบเห็นว่ามีการกระทำที่เป็น

การละเว้นหรือละเมิดการปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร

ของราชการ พ.ศ. 2540 หรือทำให้
ผู้มาติดต่อราชการได้รับความเสียหาย

เรียกรับสินบนหรือประโยชน์อื่นใด
จากผู้มาติดต่อขอข้อมูลข่าวสาร
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ให้บริการผู้มาติดต่อขอรับข้อมูล
ข่าวสารอย่างครบถ้วนถูกต้อง 
ทันการณ์และให้ตรงกับความ
ต้องการของผู้รับบริการอย่าง
ครบถ้วน โดยคำนึงถึงประโยชน์
ของผู้มาติดต่อเป็นสำคัญ



8. มุ่งผลสัมฤทธิ์ของงาน  รักษาคุณภาพ
และมาตรฐานแห่งวิชาชีพโดยเคร่งเครัด

ปล่อยปละละเลยหรือเพิกเฉย
เมื่อพบเห็นว่ามีการปฏิบัติหน้าที่

ไม่เต็มความสามารถที่มีอยู่ หรือตาม
มาตรฐานเดิมที่เคยปฏิบัติหรือตาม

ความพึงพอใจส่วนตัว

ปฎิบัติหน้าที่โดยคำนึงถึง
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลเพื่อให้

งานบรรลุเป้าหมาย อย่างดี

ปฏบัติหน้าที่โดยให้ความสำคัญ
กับกระบวนงานที่ระเบียบหรือ
กฎหมายไม่ได้กำหนดไว้ 

จนไม่คำนึงถึงผลสำเร็จของงาน

ควรปฏิบัติDO'S

ไม่ควรปฏิบัติDONT'S
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รักษาและพัฒนามาตรฐาน
การทำงานที่ดี เพื่อเพิ่มศักยภาพ

การทำงานให้ดียิ่งขึ้น



9. ยึดมั่นในการปกครองระบอบประชาธิปไตย
อันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข

ปฏิบัติหน้าที่โดยสามารถอธิบายเหตุ
และผล ในเรื่องต่าง ๆ ข้อมูลที่จำเป็นให้

ผู้เกี่ยวข้องได้ทราบด้วย

การปฏิบัติงานที่จำเป็นต้องตัดสินใจ
ด้วยเสียงข้างมาก จะต้องให้ความสำคัญ
แก่ความคิดเห็นของเสียงส่วนน้อยด้วย

ปล่อยปละละเลยหรือเพิกเฉยเ
มื่อพบเห็น ว่ามีการกระทำที่ไม่

จงรักภักดีต่อสถาบันพระมหากษัตริย์

ใช้อำนาจบังคับหรือแสดงพฤติกรรม
ที่ก่อให้เกิดความเคลือบแคลงสงสัย
ว่าเป็นการกดดันเพื่อนร่วมงาน 

ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย
หรือผู้อื่น ปฏิบัติตามความต้องการ

ของตน

ตระหนักและยึดมั่นในหลักการของ
การปกครองในระบอบประชาธิปไตย
อันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข

แสดงพฤติกรรมที่ก่อให้เกิดความ
เคลือบแคลงสงสัยว่าเป็นการ
ต่อต้านการปกครองระบอบ

ประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์
ทรงเป็นประมุข

ควรปฏิบัติDO'S ไม่ควรปฏิบัติDONT'S
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รับฟังความคิดเห็นของเพื่อนร่วมงาน
 ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง หรือผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย
และนำความคิดเห็นที่เป็นประโยชน์ไปใช้
ในการปฏิบัติงาน และ/หรือประกอบการ
พิจารณาการพัฒนาการทำงานให้ดียิ่งขึ้น



10.เป็นแบบอย่างที่ดี ในการดำรงตน  รักษาชื่ อเสียง
และรักษาภาพลักษณ์ของราชการโดยรวม

ตักเตือนข้าราชการหรือเจ้าหน้าที่
ของรัฐหากพบเห็นว่ามีพฤติกรรมที่

เป็นการทำลายชื่อเสียงหรือภาพลักษณ์
ของราชการ

ตระหนักอยู่เสมอว่าตนเองอยู่ในฐานะ
ข้าราชการต้องดำรงตนให้เป็นแบบอย่าง
ที่ดี รักษาชื่อเสียงและภาพลักษณ์ของ
ข้าราชการและส่วนราชการของตน

ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติหน้าที่
ตามประมวลจริยธรรม

ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติ
หน้าที่ไม่สอดคล้องกับประมวล

จริยธรรม

ควรปฏิบัติDO'S ไม่ควรปฏิบัติDONT'S

www.khlongpha.go.th
องค์การบริหารส่วนบลคลองพา
077 381 800

ไม่กระทำการใด ๆ อันอาจนำความ
เสื่อมเสียและไม่ไว้วางใจให้เกิดแก่

ส่วนราชการ


